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(1)   Processo: Edital de pesquisa interno – PIBICIT 

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1 Preparar o edital.

Diretor do 
Campus/Coordenador 

de Pesquisa 
(Reitoria)

- Edital Interno 
padrão

2 Indicar os avaliadores 
externos.

Diretor do 
Campus/Coordenador 

de Pesquisa 
(Reitoria)

- -

3 Constituir comitê 
institucional.

Diretor do 
Campus/Coordenador 

de Pesquisa 
(Reitoria)

- Portaria

4 Publicar Edital na intranet. PRRPGI - -

5 Emitir aviso na intranet. PRRPGI - -

6 Disponibilizar edital no site 
de pesquisa do IF-SC. PRRPGI - Formulários do 

edital interno

7 Receber e catalogar as 
propostas de projeto. PRRPGI - -
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8 Avaliar os méritos do 
pesquisador / aluno. 

Diretor do 
Campus/Coordenador 
de Pesquisa (Reitoria) 

e PRPPGI

-

Planilha de 
avaliação 

do edital interno 
padrão

9 Distribuir planos de trabalhos 
aos avaliadores. PRPPGI - -

10 Recolher avaliações. PRPPGI - -

11 Avaliar o mérito do projeto na 
planilha de avaliação. PRPPGI -

Planilha de 
avaliação 

do edital interno 
padrão

12 Realizar reunião de  com 
comitê institucional.

 Diretor do 
Campus/Coordenador 

de Pesquisa 
(Reitoria)

-

Planilha de 
avaliação 
do edital 

interno padrão, 
pauta, ata e 

lista de 
presença

13
Divulgar os resultados à 
comunidade  e às  partes 
interessadas na intranet.

PRPPGI - -

14 Abrir pasta funcional e 
arquivar documentos do 
servidor.

Diretor do 
Campus/Coordenador 

de Pesquisa
- -
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15

Comunicar por e-mail 
procedimentos aos 
orientadores e bolsistas 
relativos à implementação das 
bolsas.

Diretor do 
Campus/Coordenador 

de Pesquisa
- -

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: dezembro/2011
Responsável: PRPPGI

TERMINOLOGIA:

DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

CEPE - Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensão.

CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

PIBICIT -  Programa Institucional de Bolsas de Incentivo à Produção Científica e Inovação 
Tecnológica.

PRPPGI - Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação.

LEGISLAÇÃO:
Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Preparar o edital.

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Indicar os avaliadores externos.

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Constituir comitê institucional.

(Servidor PRRPGI)
Publicar Edital na intranet.

(Servidor PRRPGI)
Receber e catalogar as propostas de projeto.

(Servidor PRRPGI)
Emitir aviso na intranet.

(Servidor PRRPGI)
Disponibilizar edital no site de pesquisa do IF-SC.

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria) e servidores PRPPGI)
Avaliar os méritos do pesquisador / aluno.
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(Servidor da PRPPGI)
Distribuir planos de trabalhos aos avaliadores.

(Servidor da PRPPGI)
Divulgar os resultados à comunidade  
e às  partes interessadas na intranet.

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Realizar reunião de  com comitê institucional.

(Servidor da PRPPGI)
Recolher avaliações.

(Servidor da PRPPGI)
Avaliar o mérito do projeto na planilha de avaliação.

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Abrir pasta funcional e 

arquivar documentos do servidor.

(Diretor do Campus/Coordenador de Pesquisa (Reitoria))
Comunicar por e-mail procedimentos aos orientadores 

e bolsistas relativos à implementação das bolsas.
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